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Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е

администрации  Камешковского района

Владимирской области

от 16.11.2010                                                                                                           №  346-р
	Об утверждении положения о порядке приема обращений и заявлений муниципальных служащих и граждан, замещавших должности  муниципальной службы в администрации Камешковского района, связанных с урегулированием конфликта интересов
	



В целях реализации подпункта 2 пункта 14 решения Совета народных депутатов Камешковского района от 26.10.2010 № 669 «О комиссиях по урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Камешковского района»:

1. Утвердить положение о порядке приема обращений и заявлений муниципальных служащих и граждан, замещавших должности муниципальной службы в администрации Камешковского района, связанных с урегулированием конфликта интересов согласно приложению.

2. Руководителям органов и структурных подразделений администрации района ознакомить муниципальных служащих с настоящим распоряжением.

3. Контроль за исполнением распоряжения возложить на начальника управления делами администрации района Т.А. Волкову.

4. Настоящее распоряжение вступает в действие с момента подписания.

Глава района









    В.В. Сомов
Приложение

к распоряжению администрации района

от 16.11.2010  № 346-р
Положение 

о порядке приема обращений и заявлений муниципальных служащих и граждан, замещавших должности муниципальной службы в администрации Камешковского района связанных с урегулированием конфликта интересов

1. Настоящее положение о порядке приема обращений и заявлений муниципальных служащих и граждан, замещавших должности муниципальной службы в администрации Камешковского района, связанных с урегулированием конфликта интересов (далее – Положение) разработано в целях реализации решения Совета народных депутатов Камешковского района от 26.10.2010 № 669 «О комиссиях по урегулированию конфликта интересов в органах местного самоуправления Камешковского района».
2. Положение определяет порядок приема:

- обращения гражданина, замещавшего в администрации района должность муниципальной службы (далее – обращение гражданина), включенную в перечень должностей муниципальной службы в органах местного самоуправления Камешковского района, при назначении на которые граждане и при замещении которых муниципальные служащие обязаны представлять сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера, а также сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей, утверждённый решением Совета народных депутатов, о даче согласия на замещение должности в коммерческой или некоммерческой организации либо на выполнение работы на условиях гражданско-правового договора в коммерческой или некоммерческой организации, если отдельные функции по государственному и (или) муниципальному управлению этой организацией входили в его должностные обязанности, до истечения двух лет со дня увольнения с муниципальной службы;

- заявления муниципального служащего о невозможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей.

3. Гражданин,  муниципальный служащий в письменной форме лично представляют свое  обращение, заявление в управление делами администрации района по форме согласно приложениям № 1, № 2 к настоящему Положению.

4.  Письменное обращение гражданина, заявление муниципального служащего в обязательном порядке должно содержать наименование структурного подразделения администрации района, курирующего кадровую работу – управление делами, а также фамилию, имя, отчество, при необходимости замещаемую должность муниципальной службы, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, изложение сути обращения, заявления, личную подпись заявителя и дату.

В случае необходимости к письменному обращению, заявлению прилагаются документы и материалы либо их копии.
5. Прием письменного обращения непосредственно от граждан и заявления от муниципального служащего осуществляется специалистом по кадровой работе управления делами администрации района. По просьбе обратившегося гражданина, муниципального служащего на втором экземпляре обращения, заявления ему ставится отметка с указанием даты приема обращения, заявления и подпись принявшего обращение.

6. Каждое обращение гражданина, заявление муниципального служащего подлежит обязательному рассмотрению на заседании комиссии по урегулированию конфликта интересов. Поступившие письменные обращения, заявления рассматриваются на заседании комиссии по урегулированию конфликта интересов не позднее 10 дней со дня их поступления в управление делами администрации района.
7. Рассмотрение письменного обращения гражданина, заявления муниципального служащего включает в себя следующие действия:

- прием и первичная обработка письменного обращения гражданина, заявления муниципального служащего;

- регистрация обращения, заявления;

- направление обращения, заявления на рассмотрение в комиссию по урегулированию конфликта;

- рассмотрение обращения, заявления на заседании комиссии по урегулированию конфликта интересов;
- оформление ответа на обращение, заявления.

Приложение № 1

к Положению о порядке приема обращений 
и заявлений муниципальных служащих 
и граждан, замещавших должности 
муниципальной службы в администрации
Камешковского района, связанных с 
урегулированием конфликта интересов
ФОРМА
обращения гражданина, замещавшего должность муниципальной службы

в администрации Камешковского района

В управление делами

администрации Камешковского района

__________________________________

            (фамилия, имя, отчество)
__________________________________

__________________________________

              (адрес места жительства)
ОБРАЩЕНИЕ


Я, _________________________________, до ________________ замещал(а) 




(Ф.И.О)





(дата)
в администрации Камешковского района должность муниципальной службы______
________________________________________________________________________

(указать должность)
В связи с моим возможным трудоустройством (работой по гражданско-правовому договору) в ____________________________________________________




                        (указать учреждение, организацию)
прошу рассмотреть на заседании комиссии по урегулированию конфликта интересов вопрос о даче согласия моей работы в вышеуказанной организации (учреждении), так как отдельные функции по государственному и (или) муниципальному управлению этой организацией входили в мои должностные обязанности __________________________________.
(указать должность)
«____»___________ 20__ г.



_______________/________________/










подпись       расшифровка подписи
Приложение № 2

к Положению о порядке приема обращений 
и заявлений муниципальных служащих 
и граждан, замещавших должности 
муниципальной службы в администрации
Камешковского района, связанных с 
урегулированием конфликта интересов

ФОРМА

Заявления муниципального служащего о невозможности 

представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей
В управление делами

администрации Камешковского района

__________________________________

            (фамилия, имя, отчество)
__________________________________

__________________________________

(замещаемая должность)








__________________________________









(адрес места жительства)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _____________________________________________________________________,





(фамилия, имя, отчество)
замещающий(ая) должность муниципальной службы __________________________
________________________________________________________________________
(указать должность, орган или структурное подразделение)
не имею возможности по объективным причинам представить сведения о доходах, об имуществе и обязательствах имущественного характера своих супруги (супруга) и несовершеннолетних детей в связи с тем, что ________________________________

________________________________________________________________________

(указать причину)
«____»___________ 20__ г.



_______________/________________/










подпись       расшифровка подписи
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