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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

главы  Камешковского района

Владимирской области

от 09.04.2010                                                                                                            №  407
Об утверждении административного 
регламента исполнения администрацией

Камешковского района муниципальной

функции по предоставлению социальной 
выплаты на приобретение (строительство) 
жилья молодым семьям

В целях выполнения мероприятий, утвержденных постановлением главы района от 30.05.2007 № 724 «О программе административной реформы в Камешковском районе в 2006-2010 годах» и постановления главы района от 16.10.2009 № 1262 «О порядке разработки и утверждении административных регламентов администрации Камешковского района по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг», п о с т а н о в л я ю :


1. Утвердить административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по предоставлению социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям (прилагается).


2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района, заведующую отделом по социальной политике Т.М. Комкову.


3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Знамя».

Глава района









   В.В. Сомов

ол
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Административный регламент

исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции

по предоставлению социальной выплаты на приобретение (строительство)

жилья молодым семьям в ходе реализации программы
«Обеспечение жильем молодых семей»

Раздел I. Общие положения.

1.1. Административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по предоставлению социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья молодым семьям (далее – регламент) определяет порядок и условия предоставления молодым семьям социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.


1.2. Исполнение муниципальной функции в администрации района организуется отделом по социальной политике.

В процессе исполнения муниципальной функции отдел по социальной политике взаимодействует с:

- департаментом строительства и архитектуры администрации Владимирской области;

- сберегательным банком Российской Федерации;

- финансовым управлением администрации Камешковского района;

- централизованной бухгалтерией администрации Камешковского района;

- комиссией при главе района по выделению социальных выплат;
- администрациями муниципальных образований Камешковского района.


1.3. Нормативно-правовое регулирование по оказанию муниципальной функции.


Оказание муниципальной функции осуществляется на безвозмездной основе в соответствии со следующими нормативно-правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- постановлением Правительства Российской Федерации от 13 мая 2006 года № 285 «Об утверждении правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы»;

- постановлением главы Камешковского района Владимирской области от 24.09.2008 № 1310 «О внесении изменений в постановление главы администрации Камешковского района от 30.08.2005 № 617 «О предоставлении гражданам, нуждающимся в улучшении жилищных условий безвозмездных субсидий на приобретение или строительство жилья за счет средств местного бюджета»;
- соглашениями с администрациями муниципальных образований Камешковского района об осуществлении совместных скоординированных действий по организации предоставления социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в рамках реализации подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» и областной целевой программы «Обеспечение жильем молодых семей во Владимирской области на 2004-2011 годы».


1.4. Основные понятия и термины.

Предоставление  социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья молодым семьям предоставляет собой выделение молодым семьям нуждающимся в улучшении жилищных условий, денежных средств на приобретение (строительство) жилья.

1.5. Описание результата.

Результатом исполнения муниципальной функции является принятие постановления главы района о предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья молодым семьям и вручение Свидетельства о праве на получение социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья.

1.6. Описание заявителей.

Заявителем может быть молодая семья, в том числе неполная молодая семья, состоящая из 1 молодого родителя и одного и более детей, возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье не должен превышать 35 лет, признанная нуждающейся в улучшении жилищных условий, имеющая доходы либо иные денежные средства, достаточные для оплаты расчетной (средней) стоимости в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.
Раздел II. Требования к порядку предоставления 

муниципальной функции.

2.1. Место нахождения отдела, время работы и телефоны:


г. Камешково, ул. Свердлова, д. 10, кабинеты № 55 и № 17.


Время работы:

понедельник – пятница 8.00 – 17.00, суббота, воскресенье – выходные дни, перерыв 12.00 – 13.00.


2.2. Адрес официального сайта администрации Камешковского района: www.admkam.avo.ru. Адрес электронной почты: e-mail: kamesr@avo.ru.

2.3. Порядок информирования о муниципальной функции.

Основными требованиями к информированию граждан о порядке оказания муниципальной функции являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования.


1) Информирование граждан о порядке оказания муниципальной функции осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.


2) Информация проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.


3) Индивидуальное устное информирование о порядке муниципальной функции обеспечивается специалистом отдела, осуществляющим оказание муниципальной функции;

- лично;

- по телефону.


При ответе на телефонные звонки специалист отдела, сняв трубку, должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность.


Граждане могут обратиться за консультационной или организационной поддержкой лично на прием к заместителю главы района, заведующей отделом по социальной политике (приемные часы: каждый понедельник с 10.00 до 14.00; перерыв с 12.00 до 14.00).


2.4. Муниципальная функция и информация о ней предоставляется администрацией на безвозмездной основе.

2.5. Основания для отказа в предоставлении социальной выплаты признает местная администрация.

2.6. Требования к помещениям исполнения муниципальной функции.


2.6.1. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование организации, внутренние двери кабинетов администрации оборудуются табличками, содержащими информацию о названии отдела, фамилиях, именах, отчествах и должностях сотрудников отдела.


2.6.2. Места для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями.


2.6.3. Рабочие места муниципальных служащих, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются столами, стульями и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.


2.7. Срок ожидания заявителей в очереди.


Время ожидания в очереди при личном обращении за получением консультации не должно превышать 30 минут. Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут. 

Раздел III. Административные процедуры.

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:
- формирование списка получателей социальных выплат в планируемом году;

- расчет социальной выплаты;

- рассмотрение пакета документов на комиссии по выделению социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья;

- организация работы по выдаче Свидетельств;
- замена Свидетельства.


3.1. Административная процедура:

«Формирование списка получателей социальных выплат на приобретение (строительство) жилья в планируемом году».


3.1.1. Основанием для начала административного действия является поступление документов из администраций муниципальных образований района, подтверждающих право молодой семьи на получение социальной выплаты.


Специалист отдела формирует списки молодых семей – участников подпрограммы, изъявивших желание получить субсидию в планируемом году, и представляет их  в комитет по молодежной политике администрации Владимирской области.


3.1.2. Срок выполнения действия – до 1 сентября года, предшествующего планируемому году.


3.1.3. Результат – утверждение списков и формирование заявки на финансирование.
3.2. Административная процедура:


«Расчет размера социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья».

3.2.1. Основанием для начала административного действия является утверждение списков получателей социальной выплаты.


3.2.2. Расчет размера социальной выплаты производится исходя из размера общей площади жилого помещения, установленного для семей разной численности, количества членов молодой семьи – участницы подпрограммы и норматива стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по муниципальному образованию. Норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья устанавливается постановлением главы района, но не выше средней рыночной стоимости 1 кв.м. общей площади жилья по субъекту Российской Федерации.


Размер общей площади жилого помещения, с учетом которой определяется размер социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья составляет:

- для семьи численностью 2 человека (молодые супруги или 1 молодой родитель и ребенок) – 42 кв.м.;
- для семьи численностью 3 и более человек, включающей помимо молодых супругов 1 и более детей (либо семьи, состоящие из 1 молодого родителя и 2 и более детей) – по 18 кв.м. на 1 человека.


Расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при расчете размера социальной выплаты, определяется по формуле:


СтЖ = Н х РЖ,


где:

СтЖ – расчетная (средняя) стоимость жилья, используемая при расчете размера социальной выплаты,

Н – норматив стоимости 1 кв.м. общей площади жилья, принятого постановлением главы района,

РЖ – размер общей площади жилого помещения.


3.2.3. Размер социальной выплаты рассчитывается на дату выдачи свидетельства и остается неизменным в течение всего срока его действия.


3.2.4. Срок выполнения действия – не менее 3-х дней до даты заседания комиссии по выделению социальных выплат.

3.2.4. Результатом административной процедуры является определение размера социальной выплаты.


3.3. Административная процедура:


«Рассмотрение пакета документов на комиссии по выделению социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья».


3.3.1. Основанием для начала выполнения процедуры является уведомление администратора доходов о выделенных бюджетных ассигнованиях. 


3.3.2. Комиссия рассматривает представленные документы, расчет по выделению социальных выплат на приобретение (строительство) жилья согласно очередности о выделении социальной выплаты.


3.3.3. На основании решения комиссии специалистом готовится проект постановления главы района о выделении социальной выплаты.


3.3.4. Срок выполнения действия – 5 дней со дня получения уведомления о выделении бюджетных ассигнований.


3.3.5. Результат -  постановление главы района о распределении социальных выплат на приобретение (строительство) жилья молодым семьям.

3.4. Административная процедура:


«Организация работы по выдаче Свидетельств».


3.4.1. Основанием для начала процедуры является фактическое поступление бюджетных средств, предназначенных для предоставления социальной выплаты.

3.4.2. Для получения Свидетельства молодая семья – претендент на получение социальной выплаты направляет главе района заявление о выдаче Свидетельства (в произвольной форме) и следующие документы:

- документ, удостоверяющие личность каждого члена семьи;
- свидетельство о браке (на неполную семью не распространяется);

- документ, подтверждающий признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий или свидетельство о государственной регистрации права собственности на жилое помещение, приобретенное (построенное) с использованием средств ипотечного жилищного кредита (займа) и документы, подтверждающие признание молодой семьи нуждающейся в улучшении жилищных условий на момент заключения соответствующего кредитного договора (договора займа), но не ранее 1 января 2006 года;

- документы, подтверждающие признание молодой семьи имеющей достаточные доходы либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты, а при получении молодой семьей ипотечного жилищного кредита или займа на приобретение жилья или строительство индивидуального жилого дома – кредитный договор (договор займа) и справку кредитора (заимодавца) о сумме остатка основного долга и сумме задолженности по выплате процентов за пользование ипотечным жилищным кредитом (займом);

- выписку из домовой книги и копию финансового лицевого счета.


3.4.3. Специалист проверяет содержание в этих документах сведений.


Основанием для отказа в выдаче Свидетельства являются непредставление или представление не в полном объеме указанных документов, а также недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.

3.4.4. Специалист отдела по доверенности получает Свидетельства в департаменте строительства и архитектуры администрации Владимирской области, заполняет их, вносит в журнал учета выдачи Свидетельств и направляет на подпись главе района. 


3.4.5. После подписания главой района Свидетельства вручаются молодой семье.


3.4.6. При получении Свидетельства молодая семья информируется о порядке и условиях получения и использовании социальной выплаты, предоставляемой по этому Свидетельству.


3.4.7. Срок – 10 дней со дня получения Свидетельств в департаменте строительства и архитектуры администрации Владимирской области.

3.4.8. Результатом административной процедуры является получения молодыми семьями Свидетельств на получение социальной выплаты.

3.5. Административная процедура:


«Замена Свидетельства».


3.5.1. При возникновении у молодой семьи – участницы подпрограммы обстоятельств, потребовавших замены выданного Свидетельства, молодая семья представляет в администрацию Камешковского района заявление о его замене с указанием обстоятельств, потребовавших такой замены и приложением документов, подтверждающих эти обстоятельства.


3.5.2. К указанным обстоятельствам относятся утраты (лишение) или порча свидетельства, а также уважительные причины, не позволяющие молодой семье представить Свидетельство в банк в установленный срок.


3.5.3. Администрация Камешковского района выдает новое Свидетельство, в котором указывается размер социальной выплаты, предусмотренный в замененном Свидетельстве


3.5.4. Срок выполнения действия - в течение 30 дней с даты получения заявления.


3.5.5. Результат – выдача нового Свидетельства на получение социальной выплаты.
Раздел IV. Порядок и контроля и ответственность должностных лиц

4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной функции осуществляется заместителем главы района, заведующей отделом по социальной политике. В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, полнота и качество исполнения муниципальной функции.


4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).


Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).


4.3. Должностные лица и специалисты отдела, участвующие в осуществлении муниципальной функции, несут ответственность за действия (бездействия) в соответствии с должностными инструкциями.

Раздел V. Порядок обжалования действий (бездействий) 

должностных лиц

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальных функций:
- в досудебном (внесудебном) порядке путем обращения к заместителю главы района, заведующей отделом по социальной политике, главе района;

- в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.


5.2. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.


5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования являются личное устное или письменное обращение заинтересованного лица в администрацию района с жалобой.


5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Регламента.


5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».


5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всесторонне и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).
Приложение № 1
к Административному регламенту

по исполнению администрацией района 

муниципальной функции

по предоставлению и расчету социальной выплаты на приобретение (строительство)

жилья молодым семьям
З А Я В Л Е Н И Е


Прошу включить в состав участников подпрограммы «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы молодую семью в составе: 

супруг __________________________________________________________________







(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ № ________  выданный  «____» ____________________, проживает по адресу ______________________________________________________,
супруг __________________________________________________________________







(Ф.И.О., дата рождения)

паспорт: серия ___________ № ________  выданный  «____» ____________________, проживает по адресу ______________________________________________________,

дети: ___________________________________________________________________






(Ф.И.О., дата рождения)

свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) 
серия ___________ № ____________________________,
 выданный ______________________________________________________________

«____» _______________________________ г.

проживает по адресу ______________________________________________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)
свидетельство о рождении (паспорт для ребенка, достигшего 14 лет) 
серия ___________ № ____________________________,
 выданный ______________________________________________________________

«____» _______________________________ г.

проживает по адресу ______________________________________________________

________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)

С условиями участия в подпрограмме «Обеспечение жильем молодых семей» федеральной целевой программы «Жилище» на 2002-2010 годы ознакомлен (ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять:

1) ____________________________     _________________
___________________;

(Ф.И.О., совершеннолетнего члена семьи     (подпись)

 (дата)

2) ____________________________     _________________
___________________;

(Ф.И.О., совершеннолетнего члена семьи)    (подпись)

 (дата)

3) ____________________________      _________________  ___________________;

(Ф.И.О., совершеннолетнего члена семьи)     (подпись)

  (дата)

4) ____________________________      _________________    __________________;

(Ф.И.О., совершеннолетнего члена семьи)      (подпись)

  (дата)


К заявлению прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________________; 

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________________;

(наименование и номер документа, кем и когда выдан)

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты 

«____» _________________ 200___г.

________________________
____________ ___________  ___________________

(должность лица, принявшего     (подпись)
   (дата)     (расшифровка подписи)

заявление)
Приложение № 2

к Административному регламенту

по исполнению администрацией района 

муниципальной функции

по предоставлению и расчету социальной выплаты на приобретение (строительство)

жилья молодым семьям

БЛОК-СХЕМА

последовательности процедур муниципальной функции по предоставлению

социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья
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Начало исполнения муниципальной функции: поступление документов из администраций муниципальных образований района, подтверждающих право молодой семьи на получение социальной выплаты





Формирование списка молодых семей





Рассмотрение пакета документов на комиссии по предоставлению социальных выплат на приобретение (строительство) жилья 





Подготовка постановления главы района о предоставлении социальной выплаты на приобретение (строительство) жилья молодым семьям





Организация работы по выдаче или отказе Свидетельств на получение социальных выплат, проверка представленных документов





Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства





Исполнение муниципальной функции завершено
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