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П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

главы  Камешковского района

Владимирской области

от 12.01.2010                                                                                                                  №  6
Об утверждении административного
регламента исполнения администрацией 

Камешковского района муниципальной 
функции по выдаче решения о согласовании 
переустройства и (или) перепланировки 
жилого помещения


Во исполнение постановления главы Камешковского района Владимирской области от 16.10.2009 № 1262 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов администрации Камешковского района по исполнению муниципальных функций и предоставлению муниципальных услуг», 

п о с т а н о в л я ю :
1. Утвердить прилагаемый административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

2. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы района по вопросам жизнеобеспечения и развитию инфраструктуры С.Н. Михайленко.
3. Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

Глава района                                                                                                        В.В.Сомов
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Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент исполнения администрацией Камешковского района муниципальной функции по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в пределах полномочий, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества и доступности муниципальной функции и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) в указанной сфере. 

1.2. Исполнение муниципальной функции по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки в пределах полномочий, установленных Жилищным кодексом Российской Федерации (далее – муниципальная функция), осуществляется отделом архитектуры и градостроительства администрации Камешковского района Владимирской области (далее - Отдел) по соглашениям от 31 декабря 2008 года с органами местного самоуправления муниципальных образований района (далее – органы местного самоуправления) Вахромеевское, Второвское, Пенкинское, Сергеихинское, Брызгаловское, город Камешково.

1.3. Исполнение муниципальной функции по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  осуществляется Отделом в соответствии с:

- Жилищным кодексом Российской Федерации (статьи 26, 27);

- постановлением Правительства Российской Федерации от 28.04.2005 № 266 "Об утверждении формы заявления о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения и формы документа, подтверждающего принятие решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения»;

- Законом Владимирской области от 13.07.2004 № 65-ОЗ "О регулировании градостроительной деятельности на территории Владимирской области";

- Уставом Камешковского района (статья 14, 45);

- постановлением главы Камешковского района от 09.11.2006 № 1406 «О порядке согласования переустройства и (или) перепланировки жилых помещений на территории Камешковского района».
1.4. Решение о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  представляет собой документ, дающий заявителю право осуществлять переустройство и (или) перепланировку жилого помещения согласно разработанной проектной  документации. Переустройство жилого помещения представляет собой установку, замену или перенос инженерных сетей, санитарно-технического, электрического или другого оборудования, требующие внесения изменений в технический паспорт жилого помещения. Перепланировка жилого помещения представляет собой изменение его конфигурации, требующее внесения изменения в технический паспорт жилого помещения.

1.5. Результатом исполнения муниципальной функции является принятие постановления главы района о разрешении переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  и выдача решения   о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения утверждённой формы (приложение № 2 к Регламенту).
1.6. Заявителем является собственник жилого помещения или уполномоченное им лицо, осуществляющее переустройство и (или) перепланировку жилого помещения согласно разработанному проекту.

Раздел 2. Требования к порядку исполнения муниципальной функции

2.1. Информация о месте нахождения, графике работы и справочных телефонах органа администрации, непосредственно взаимодействующего с заявителями.

2.1.1. Информация о порядке исполнения муниципальной функции предоставляется непосредственно в Отделе по адресу: каб. 5, 6, дом 10, ул. Свердлова, город Камешково, по контактным телефонам.

Контактные телефоны:

заведующий Отделом: (49248) 2-14-19;

специалисты Отдела: (49248) 2-13-26.

2.1.2. График (режим) работы Отдела:

Понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00.

Выходные дни - суббота и воскресенье.

Прием посетителей осуществляется в понедельник и четверг с 10.00 до 12.00 и с 13.00 до 15.00.

2.1.3. Консультации по процедуре исполнения муниципальной функции могут предоставляться по устным и письменным обращениям, по телефону. Отдел обеспечивает информирование о следующем:

а) месте, порядке и сроках осуществления выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  

б) перечне документов, которые заявитель должен представить в администрацию Камешковского района, необходимых для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

в) основаниях об  отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

  г) адресе администрации Камешковского района и номерах телефонов, времени приёма для проведения консультаций и получения справок;

д) другим вопросам относительно организации и выполнения функции.

2.2. Адрес официального сайта администрации Камешковского района:

www.admkam.avo.ru.

Электронный адрес: e-mail: kamesr@avo.ru.
2.3. Способы получения информации заявителями и места её размещения.

Информирование заявителей осуществляется в форме информационных материалов, которые размещаются в средствах массовой информации либо на информационных стендах в местах исполнения функции: сведения о нормативно-правовых актах по вопросам исполнения функции, перечень документов, которые заявитель должен представить в администрацию Камешковского района.

2.4. Перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной функции.

 Для получения решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  заявитель представляет в администрацию Камешковского района следующие документы:

1) заявление о переустройстве и (или) перепланировке по форме, утвержденной уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти (приложение № 1 к Регламенту);

2) правоустанавливающие документы на переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение (подлинники или засвидетельствованные в нотариальном порядке копии);

3) подготовленный и оформленный в установленном порядке проект переустройства и (или) перепланировки переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

4) технический паспорт переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения;

5) согласие в письменной форме всех членов семьи нанимателя (в том числе временно отсутствующих членов семьи нанимателя), занимающих переустраиваемое и (или) перепланируемое жилое помещение на основании договора социального найма (в случае, если заявителем является уполномоченный наймодателем на представление предусмотренных настоящим пунктом документов наниматель переустраиваемого и (или) перепланируемого жилого помещения по договору социального найма);

6) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории и культуры о допустимости проведения переустройства и (или) перепланировки жилого помещения, если такое жилое помещение или дом, в котором оно находится, является памятником архитектуры, истории или культуры.

2.5. Муниципальная функция и информация о ней предоставляются Отделом бесплатно.

2.6. Основания для отказа в выполнении и возможном приостановлении муниципальной функции.

Основанием для отказа в выдаче решения о согласовании переустройства и (или перепланировки жилого помещения является:

-  отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.4 настоящего Регламента;

- несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки жилого помещения требованиям законодательства.

 Исполнение муниципальной функции осуществляется в течение 45 дней со дня предоставления указанных в пункте 2.4 настоящего Регламента документов.

2.7. Требования к помещениям исполнения муниципальной функции.

2.7.1. Центральный вход в здание администрации должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование организации, внутренние двери кабинетов администрации оборудуются табличками, содержащими информацию о названии отдела, фамилиях, именах, отчествах и должностях сотрудников отдела.

2.7.2. Места для ожидания и приема заявителей оборудуются стульями.

2.7.3. Рабочие места муниципальных служащих, осуществляющих муниципальную функцию, оборудуются столами, стульями и обеспечиваются канцелярскими принадлежностями.

2.8. Срок ожидания заявителей в очереди.

Время ожидания в очереди при личном обращении заявителя за получением консультации не должно превышать 30 минут. Время консультации по телефону не должно превышать 10 минут. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о должности, фамилии, имени и отчестве специалиста, принявшего телефонный звонок.

Раздел 3. Описание административных процедур.

3.1. Описание общей структуры исполнения муниципальной функции.

Исполнение муниципальной функции включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация заявления о выдаче  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения;

- рассмотрение документов;

- выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо отказ в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. 

Блок-схема последовательности административных процедур приведена в приложении № 3 к настоящему Регламенту.

3.2. Описание административных процедур.

3.2.1. Административная процедура "Прием и регистрация заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого
помещения ".


  Основанием для начала административного действия является поступление заявления на имя главы района о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложенными к нему документами в соответствии с пунктом 2.4 настоящего Регламента.

     Глава района своей резолюцией направляет пакет документов заведующему Отделом в день его поступления.

    Специалист Отдела, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции, в день поступления пакета документов от главы района с резолюцией:

1) проверяет наличие документов, указанных в заявлении. Максимальный срок выполнения действия – 10 минут.
2) регистрирует заявление в журнале регистрации. Максимальный срок выполнения действия – 30 минут.
3) передает заведующему Отделом для визирования заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с приложенными к нему документами. Максимальный срок выполнения действия – 1 день с момента регистрации заявления.
  Результатом административной процедуры является передача заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заведующему Отделом.

3.2.2.  Административная процедура "Рассмотрение документов".


 Основанием для начала административного действия является поступление заявления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заведующему Отделом.

   Заведующий Отделом проводит проверку наличия документов, указанных в пункте 2.4. настоящего Регламента, и их соответствия требованиям законодательства, проводит проверку соответствия проектной документации. Максимальный срок выполнения действия – 20 дней.

  По результатам рассмотрения документов, представленных заявителем, заведующий Отделом в течение дня, следующего за днём проведения проверки документов, направляет специалистам Отдела заявление с приложенными к нему документами для подготовки проекта постановления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или  решения об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения с указанием причин отказа.


  Проект постановления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения согласовывается в порядке, установленном инструкцией по работе с документами, утверждённой в администрации района.


  После принятия  постановления главы района о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения специалист Отдела заполняет форму решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения в двух экземплярах. Максимальный срок выполнения действия – 1 день.

 Результатом административной процедуры является передача проекта решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в выдаче решения о переустройстве и (или) перепланировки жилого помещения заведующему Отделом для подписания.

3.2.3. Административная процедура "Выдача заявителю решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решение об отказе ".


  Основанием для начала административного действия является поступление в Отдел подписанного заведующим Отделом решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения либо решения об отказе. 


  Специалист Отдела, ответственный за учет входящей и исходящей корреспонденции:

1) информирует заявителя о принятом решении по телефону при условии, что в заявлении на выдачу решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения указан контактный телефон. Максимальный срок выполнения действия - не более 1 часа с момента поступления подписанных документов в Отдел.

2) выдает заявителю один экземпляр постановления главы района о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и один экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или передаёт решение об отказе в выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения. Факт выдачи решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения заявителю подтверждается подписью заявителя на втором экземпляре решения. Факт отправки решения об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения подтверждается отметкой в журнале регистрации отправляемой корреспонденции;
4) помещает в дело заявление о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и один экземпляр постановления о выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения и второй экземпляр решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения  либо решения об отказе в согласовании. Хранение указанных документов осуществляется в соответствии с номенклатурой дел, утвержденной главой района.

  Результатом административной процедуры является выдача заявителю  решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения или решения об отказе в согласовании. Решение об отказе в согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения выдаётся или направляется заявителю не позднее чем через три рабочих дня со дня принятия такого решения.

  Срок выполнения всех процедур не должен превышать 45 дней со дня поступления в Отдел документов заявителя с визой главы района.

Раздел 4. Порядок контроля  и ответственность должностных лиц.

      4.1. Текущий контроль за полнотой и качеством исполнения  муниципальной функции осуществляется заместителем главы района по вопросам жизнеобеспечения и развитию инфраструктуры. В ходе проверок проверяется соблюдение и исполнение положений настоящего Регламента, полнота и качество исполнения муниципальной функции.

4.2. Периодичность проведения проверок может носить плановый характер (на основании планов работы) и внеплановый характер (по конкретным обращениям заинтересованных лиц).

Плановые проверки должны проводиться не реже 1 раза в год. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с исполнением муниципальной функции (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.3. Должностные лица и специалисты Отдела, участвующие в осуществлении муниципальной функции, несут ответственность за действия (бездействия) в соответствии с должностными инструкциями.  
Раздел 5. Порядок обжалования действий (бездействия) 

должностных лиц.

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе исполнения муниципальных функции:

1) в досудебном (внесудебном) порядке путём обращения к заместителю главы района по вопросам жизнеобеспечения и развитию инфраструктуры, главе района; 

2) в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.3. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является личное устное или письменное обращение заинтересованного лица  в администрацию района с жалобой.

5.4. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования могут являться нарушение порядка осуществления административных процедур, а также других требований и положений настоящего Регламента.

5.5. Обращения граждан рассматриваются в соответствии с требованиями Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

5.6. Результатом досудебного (внесудебного) обжалования является объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращений заинтересованных лиц, достижение по взаимному согласию договоренности (в случае личного устного обращения) или подготовка мотивированного ответа (в случае письменного обращения).

                                                                                    Приложение № 1

                                                                                    к административному регламенту

                                                                                    исполнения администрацией
                                                                                    Камешковского района 
                                                                                    муниципальной функции по выдаче
                                                                                    решения о согласовании

                                                                                    переустройства и (или) перепла-

                                                                                    нировки жилого помещения

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ

О ПЕРЕУСТРОЙСТВЕ И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКЕ ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ
                                                                       В _____________________________

                                                                                                      (наименование органа местного  самоуправления

                                                                                                        _________________________________________

                                                                                                                     муниципального образования)

                                                                     ЗАЯВЛЕНИЕ

     о переустройстве и (или) перепланировке жилого помещения

от _______________________________________________________________

        (указывается наниматель, либо арендатор, либо собственник жилого помещения, либо собственники

   _______________________________________________________________

        жилого помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае, если ни один из

   _______________________________________________________________

             собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы)

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

   _______________________________________________________________

Примечание. Для   физических   лиц   указываются:   фамилия,  имя,

                       отчество,   реквизиты    документа,    удостоверяющего

                       личность (серия, номер,  кем  и  когда  выдан),  место

                       жительства,  номер    телефона;    для   представителя

                       физического лица указываются: фамилия,  имя,  отчество

                       представителя,    реквизиты    доверенности,   которая

                       прилагается к заявлению.

                       Для юридических    лиц    указываются:   наименование,

                   организационно-правовая форма, адрес места нахождения,

                   номер    телефона,   фамилия,    имя,  отчество  лица,

                   уполномоченного  представлять  интересы   юридического

                   лица,    с    указанием     реквизитов      документа,

                   удостоверяющего   эти   правомочия  и  прилагаемого  к

                   заявлению.

Место нахождения жилого помещения: _______________________________
                                                                                                        (указывается полный адрес:

                                                                                                  субъект Российской Федерации,

__________________________________________________________________

                                          муниципальное образование, поселение, улица, дом,

__________________________________________________________________

                                          корпус, строение, квартира (комната), подъезд, этаж)

Собственник(и) жилого помещения: __________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

    Прошу разрешить ________________________________________________

                                                      (переустройство, перепланировку, переустройство и перепланировку -

                                                                                нужное указать)

жилого помещения, занимаемого на основании _________________________

                                                                                                                      (права собственности,

____________________________________________________________________________________________,

                                   договора найма, договора аренды - нужное указать)

согласно    прилагаемому    проекту    (проектной    документации)

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения.

    Срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________20__ г. по "__" _________ 20__ г.

    Режим производства ремонтно-строительных работ с _____ по ____

часов в ___________________ дни.

    Обязуюсь:

    осуществить ремонтно-строительные работы  в   соответствии   с

проектом (проектной документацией);

    обеспечить    свободный    доступ     к    месту    проведения

ремонтно-строительных  работ   должностных   лиц  органа  местного

самоуправления муниципального образования либо уполномоченного  им

органа для проверки хода работ;

    осуществить работы в установленные сроки   и   с   соблюдением

согласованного режима проведения работ.

    Согласие на переустройство и (или) перепланировку получено  от

совместно проживающих совершеннолетних членов   семьи   нанимателя

жилого помещения по договору социального найма от "__" ___________

____ г. N _______:

	N 
п/п
	Фамилия, имя,
отчество   
	Документ,    
удостоверяющий  
личность     
(серия, номер, кем
и когда выдан)  
	Подпись <*>
	Отметка о   
нотариальном  
заверении   
подписей лиц  

	1 
	2      
	3        
	4     
	5       

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


    --------------------------------

    <*> Подписи  ставятся   в   присутствии   должностного   лица,

принимающего документы. В ином случае представляется оформленное в

письменном виде согласие члена семьи, заверенное нотариально,    с

проставлением отметки об этом в графе 5.

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________
         (указывается вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или) перепланируемое

___________________________________________________ на _____ листах;

      жилое помещение (с отметкой: подлинник

        или нотариально заверенная копия)

2) проект  (проектная   документация)   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения на _____ листах;

3) технический паспорт переустраиваемого и (или)  перепланируемого

жилого помещения на _____ листах;

4) заключение органа по охране памятников архитектуры, истории   и

культуры о  допустимости   проведения   переустройства   и   (или)

перепланировки жилого помещения (представляется в случаях,    если

такое жилое помещение или дом, в котором оно находится,   является

памятником архитектуры, истории или культуры) на _____ листах;

5) документы, подтверждающие   согласие   временно   отсутствующих

членов семьи нанимателя на переустройство и (или)   перепланировку

жилого помещения, на _____ листах (при необходимости);

6) иные документы: _______________________________________________
                                                       (доверенности, выписки из уставов и др.)

Подписи лиц, подавших заявление <*>:

"__" __________ 200_ г. __________________ _________________________

       (дата)                                                 (подпись заявителя)                 (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. _________________________ ____________________________________

       (дата)                                               (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _________________________

       (дата)                                               (подпись заявителя)                    (расшифровка подписи заявителя)

"__" __________ 200_ г. __________________ _______________________

       (дата)                                              (подпись заявителя)                     (расшифровка подписи заявителя)

    --------------------------------

    <*> При пользовании жилым помещением на   основании   договора

социального найма заявление подписывается нанимателем, указанным в

договоре в качестве стороны, при пользовании жилым помещением   на

основании договора аренды - арендатором, при   пользовании   жилым

помещением    на    праве    собственности     -     собственником

(собственниками).

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

         (следующие позиции заполняются должностным лицом,

                       принявшим заявление)

Документы представлены на приеме          "__" ________________ 20___ г.

Входящий номер регистрации заявления   ___________________________

Выдана расписка в получении

документов                                                    "__" _________________ 20___ г.

                                                                        N _______________

Расписку получил                                         "__" _________________ 20___ г.

                                                                                                       ______________________________________

                                                                                                                       (подпись заявителя)

______________________________________

             (должность,

______________________________________                                                                ___________________

      Ф.И.О. должностного лица,                                                                                                     (подпись)

        принявшего заявление)
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ФОРМА ДОКУМЕНТА, ПОДТВЕРЖДАЮЩЕГО ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О СОГЛАСОВАНИИ ПЕРЕУСТРОЙСТВА И (ИЛИ) ПЕРЕПЛАНИРОВКИ

ЖИЛОГО ПОМЕЩЕНИЯ

(Бланк органа,

осуществляющего

согласование)

                                                                   РЕШЕНИЕ

                 о согласовании переустройства и (или) перепланировки

                                         жилого помещения

В связи с обращением _____________________________________________

                                                      (Ф.И.О. физического лица, наименование юридического лица - заявителя)

                                          переустройство и (или) перепланировку

о намерении провести -----------------------------------------------------------жилых

                                                                                    (ненужное зачеркнуть)

помещений по адресу: _____________________________________________

                                                                              занимаемых (принадлежащих)

______________________________________, ---------------------------------------

                                                                                                                         (ненужное зачеркнуть)

на основании: ____________________________________________________

                                  (вид и реквизиты правоустанавливающего документа на переустраиваемое и (или)

___________________________________________________________________________________________,

                                                     перепланируемое жилое помещение)

по результатам рассмотрения  представленных   документов   принято

решение:

1. Дать согласие на ________________________________________________
                                                  (переустройство, перепланировку,  переустройство и перепланировку -

                                                                                    нужное указать)

жилых  помещений  в   соответствии   с   представленным   проектом

(проектной документацией).

2. Установить <*>:

срок производства ремонтно-строительных работ с "__" _________________

20___ г. по "__" _____________ 20___ г.;

режим производства ремонтно-строительных работ с ________ по _________

часов в _______________________ дни.

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________
    --------------------------------

    <*> Срок и режим  производства   ремонтно-строительных   работ

определяются в соответствии с заявлением. В случае   если   орган,

осуществляющий согласование, изменяет указанные в заявлении срок и

режим производства ремонтно-строительных    работ,    в    решении

излагаются мотивы принятия такого решения.

3. Обязать заявителя   осуществить    переустройство    и    (или)

перепланировку жилого помещения  в   соответствии    с    проектом

(проектной документацией) и с соблюдением требований ________________

__________________________________________________________________
               (указываются реквизиты нормативного правового акта субъекта

____________________________________________________________________________________________      Российской Федерации или акта органа местного самоуправления, регламентирующего порядок

____________________________________________________________________________________________.

   проведения ремонтно-строительных работ по переустройству и (или) перепланировке жилых помещений)

4. Установить, что  приемочная   комиссия   осуществляет   приемку

выполненных ремонтно-строительных работ  и   подписание   акта   о

завершении переустройства и (или) перепланировки жилого  помещения

в установленном порядке.

5. Приемочной комиссии  после   подписания   акта   о   завершении

переустройства и (или) перепланировки жилого помещения   направить

подписанный акт в орган местного самоуправления.

6. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на

__________________________________________________________________

         (наименование структурного подразделения и (или) Ф.И.О. должностного лица органа,

_____________________________________________________________________________________________.

                   осуществляющего согласование)

                                                                                                                      __________________________________

                                                                                                                        (подпись должностного лица органа,

                                                                                                                            осуществляющего согласование)

                                                                                                                           М.П.                                                                         

Получил: "__" ______ 20___ г. ______________________ (заполняется в

                                                                        (подпись заявителя или        случае

                                                                         уполномоченного лица        получения

                                                                                 заявителей)                   решения

                                                                                                                        лично)

Решение направлено в адрес заявителя(ей) "__" ____________ 20___ г.

(заполняется в случае направления

решения по почте)

                                                                                                                                     ___________________________

                                                                                                                                        (подпись должностного лица,

                                                                                                                                            направившего решение

                                                                                                                                                в адрес заявителя(ей))
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БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур

муниципальной функции по выдаче решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки жилого помещения
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Начало исполнения муниципальной функции: застройщик лично обращается с заявлением и комплектом необходимых документов
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Исполнение муниципальной функции завершено





Оформление документов на хранение в порядке делопроизводства
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